
Alle hier genannten Begrifflichkeiten beziehen sich auf die weibliche, männliche und diverse Form 

GLEICH Aluminium ist eine familiengeführte Unternehmensgruppe mit Hauptsitz in 
Kaltenkirchen. Von den derzeit rd. 150 Mitarbeitern der Gruppe sind rd. 100 in 
Kaltenkirchen beschäftigt. Wir gehören zu den führenden Herstellern von Aluminium-
Präzisionsplatten, unsere Produkte vertreiben wir weltweit. Unsere Kunden überzeugen 
wir durch unsere Materialqualität, unsere hohe Beratungskompetenz und unseren 
Service. Näheres zu uns finden Sie auf unserer Internetseite www.gleich.de. 

 

Zur Unterstützung des Instandhaltungsleiters suchen wir für GLEICH Aluminiumwerk GmbH & Co. KG in Kaltenkirchen 
einen 
 

Kfm. Sachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit (25-30 Std.)  
 
Ihre Aufgaben 
 

 Bestellungen durchführen und Wareneingänge überwachen 

 Angebote einholen 

 Abrufen, Buchungen und Dokumentation der Verbrauchsmaterialien 

 Terminkoordination mit Dienstleistern 

 Administrative Tätigkeiten im Bereich Instandhaltung   

 Führen und Pflegen der Dokumentationen für prüfpflichtigen Maschinen und Anlagen (UVV Prüfungen) 

 

Ihr Profil 
 Abgeschlossene Berufsausbildung und Berufserfahrung in technischen und kaufmännischen Bereichen 

 Erfahrungen im Bereich der Instandhaltung von Produktionsanlagen sind von Vorteil  

 Sehr gute administrative und planerische Fähigkeiten 

 Strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise 

 Sicherer Umgang mit ERP-Systemen und MS Office 

 Microsoft Dynamics NAV Kenntnisse sind wünschenswert  

 Ausgeprägtes technisches Interesse   
 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort & Schrift 

 

Unser Angebot 
 

 Es erwartet Sie eine anspruchsvolle sowie abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tätigkeit in 

Festanstellung mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 25-30 Stunden 

 Sie durchlaufen eine strukturierte Einarbeitung, damit Sie schrittweise mehr Verantwortung übernehmen 

können  

 Die Möglichkeit, hinsichtlich einer betrieblichen Altersversorgung im Rahmen der Entgeltumwandlung, der 

Pensionskasse beizutreten 

 

Unsere tägliche Arbeit ist geprägt durch kurze Entscheidungswege, ein kollegiales und teamorientiertes 
Miteinander, ein modernes Arbeitsumfeld und eine Firmenkultur, die engagierten Mitarbeitern Respekt 
und Anerkennung sichert. 

 

Wenn Sie Teil unseres Unternehmens werden wollen, dann freuen wir uns auf Ihre E-Mail-Bewerbung (Anlagen 
werden nur im PDF-Format akzeptiert) unter Angabe Ihrer Verfügbarkeit und Ihrer Gehaltsvorstellungen. 
 
Selbstverständlich behandeln wir Ihre Bewerbung diskret. 

Wir weisen darauf hin, dass in Verbindung mit Ihrer Bewerbung entstehende Kosten von uns nicht übernommen werden. 

http://www.gleich.de/

